
 
GUIA PER A L’OMPLIMENT DE LA SOL·LICITUD D’AJUDA 

 

ACCÉS AL TRÀMIT TELEMÀTIC 

https://previs.gva.es/ctt-att-

atr/asistente/iniciarTramite.html?tramite=AYUDAS_AGL&version=1&idioma=es&id

ProcGuc=19338&idCatGuc=PR&idSubfaseGuc=SOLICITUD&entorno=PRE 

(canvie per l’enllaç de PRODUCCIÓ) 

Polsant l’enllaç apareix la següent pantalla informativa, comuna a qualsevol 

procediment telemàtic de la Generalitat Valenciana, i que constituïx una breu 

explicació de cada un dels passos pels quals ha de passar per a completar el procés 

de sol·licitud. 

 

 

 

Llija amb atenció el que s’exposa en l’esmentada pantalla i polse el botó “Començar” 

per a iniciar la conformació de la seua sol·licitud. S’accedix d’esta manera a la 

pantalla que es mostra a continuació, en la qual aniran apareixent successivament 

els blocs (formularis) que s’han d’omplir de manera seqüencial i ordenada; per tant, 

s’haurà de començar pel primer: el denominat “Sol·licitud general de subvenció” 

 

 

https://previs.gva.es/ctt-att-atr/asistente/iniciarTramite.html?tramite=AYUDAS_AGL&version=1&idioma=es&idProcGuc=19338&idCatGuc=PR&idSubfaseGuc=SOLICITUD&entorno=PRE
https://previs.gva.es/ctt-att-atr/asistente/iniciarTramite.html?tramite=AYUDAS_AGL&version=1&idioma=es&idProcGuc=19338&idCatGuc=PR&idSubfaseGuc=SOLICITUD&entorno=PRE
https://previs.gva.es/ctt-att-atr/asistente/iniciarTramite.html?tramite=AYUDAS_AGL&version=1&idioma=es&idProcGuc=19338&idCatGuc=PR&idSubfaseGuc=SOLICITUD&entorno=PRE


 
FORMULARI 1: SOL·LICITUD GENERAL DE SUBVENCIÓ  

IMPORTANT: els camps marcats amb un asterisc (*) s’han d’omplir obligatòriament per 

a poder avançar en el tràmit 

El primer bloc de dades que s’ha d’omplir en este formulari és el que s’arreplega 

sota l’epígraf:  

A. DADES DE LA PERSONA O ENTITAT SOL·LICITANT  

 

*NIF/NIE: es consignarà amb el número d’identificació fiscal del sol·licitant o, si és el 

cas, amb el número d’identificació d’estranger del sol·licitant.  

*PRIMER COGNOM O RAÓ SOCIAL: es consignarà amb el primer cognom, en el 

cas de sol·licitant persona física, o amb la raó social, per al cas de sol·licitant persona 

jurídica.  

SEGON COGNOM: es consignarà amb el segon cognom, en el cas de sol·licitant 

persona física.  

NOM: es consignarà amb el nom, en el cas de sol·licitant persona física.  

*NATURALESA JURÍDICA: se seleccionarà una de les opcions mostrades en el 

desplegable d’acord amb la naturalesa (persona física, societat anònima, societat 

cooperativa, etc.).  

FILTRE CNAE: s’indicarà el número corresponent, d’acord amb l’activitat que s’ha 

de dur a terme, segons la Classificació Nacional d’Activitats Econòmica (CNAE). 

CNAE: d’acord amb el codi CNAE introduït en el camp anterior, es desplega la 

definició d’este, que caldrà seleccionar.  



 
Si els camps corresponents al CNAE no s’omplin, apareixerà un missatge emergent que li indicarà que 

hi ha dades incompletes i tornarà fins a les mencionades dades perquè les òmpliga. 

*TIPUS DE VIA: se seleccionarà una de les opcions mostrades en el desplegable 

d’acord amb la naturalesa (carrer, avinguda, etc.) de la via pública en la qual se situa 

la seu social de la persona sol·licitant.  

*NOM DE LA VIA PÚBLICA: es consignarà el nom de la via pública en la qual se 

situa la seu social de la persona sol·licitant.  

*NÚMERO; LLETRA; ESCALA; PIS; PORTA; *CP: s’ompliran les dades requerides 

identificatives de la via pública del domicili social de la persona sol·licitant, 

corresponents al número, lletra, escala, pis, porta i codi postal.  

*PROVÍNCIA; *LOCALITAT: el CP omplit anteriorment autocompleta el camp 

província, i d’acord amb esta es desplega una llista de localitats de l’esmentada 

província per a seleccionar la localitat de la via pública del domicili social del 

sol·licitant.  

*TELÈFON; *ADREÇA ELECTRÒNICA: S’ompliran les dos dades per a proporcionar 

a l’òrgan gestor de la seua sol·licitud eixa informació de contacte de la persona 

sol·licitant. 

El segon bloc de dades que s’ha d’omplir en este formulari és el que s’arreplega sota 

l’epígraf:  

B. DADES DE LA PERSONA REPRESENTANT 

S’ompliran les dades sol·licitades en el cas que qui tramite la sol·licitud siga un 

representant de l’entitat o de la persona sol·licitant. 

El tercer bloc de dades que s’ha d’omplir en este formulari és el que s’arreplega sota 

l’epígraf:  

C. NOTIFICACIONS 

 



 
S’ompliran les dades sol·licitades, que, a més de les que s’han descrit en apartats 

anteriors, són:  

*IDIOMA DE LA NOTIFICACIÓ: es triarà l’idioma en què preferix rebre les 

notificacions relatives a la sol·licitud que està conformant.  

*ADREÇA ELECTRÒNICA: S’omplirà amb una adreça de correu electrònic vàlida 

que proporcione a l’òrgan gestor de la seua sol·licitud eixa informació de contacte 

de la persona sol·licitant. 

 

El quart bloc de dades que s’ha d’omplir en este formulari és el que s’arreplega sota 

l’epígraf:  

D. LLOC D’ACTIVITAT/PRESENTACIÓ DE LA SOL·LICITUD 

 

S’ompliran les dades sol·licitades, ja descrites en apartats anteriors, i que es 

referixen al lloc previst per a la realització de l’activitat per a la qual se sol·licita ajuda. 

El quint bloc de dades que s’ha d’omplir en este formulari és el que s’arreplega sota 

l’epígraf:  

E. DADES BANCÀRIES  

És necessari omplir este apartat per a poder avançar en el tràmit. 

 

S’ompliran les dades sol·licitades mitjançant l’opció “recuperar un compte” (esta opció 

estarà disponible si el certificat electrònic de la persona sol·licitant té associat, d’algun tràmit 



 
anterior, un compte bancari) o introduint el número de compte bancari en el qual desitja 

que es produïsca, si és el cas, el pagament de l’ajuda sol·licitada. 

El sext bloc de dades que s’ha d’omplir en este formulari és el que s’arreplega sota  

l’epígraf: 

F. CONSULTA INTERACTIVA DE DADES (AUTORITZACIÓ/OPOSICIÓ) 

És necessari omplir este apartat per a poder avançar en el tràmit. 

Es marcaran les opcions triades per la persona sol·licitant respecte a autoritzar la 

consulta interactiva de dades relatives a: 

– Les obligacions tributàries amb la Generalitat Valenciana i amb l’Estat. 

– La validació del NIF de la persona sol·licitant.  

– L’Impost sobre activitats econòmiques (IAE). 

o podrà oposar-se a la consulta de les dades següents: 

– D’estar al corrent de les obligacions tributàries amb la TGSS. 

– De dades d’identitat de la persona sol·licitant o el seu representant. 

– De la plantilla mitjana de l’empresa. 

– De la vida laboral. 

Important: en el cas d’oposar-se, ha de marcar les caselles triades i motivar la seua oposició 

en el requadre “Motius d’oposició” 

El sèptim bloc de dades que s’ha d’omplir en este formulari és el que s’arreplega 

sota l’epígraf:  

G. DECLARACIÓ D’AJUDES SOL·LICITADES O CONCEDIDES PER A ESTE 

PROJECTE O ACCIÓ  

És necessari omplir este apartat per a poder avançar en el tràmit. 

Es marcarà l’opció pertinent en funció de si, per a l’operació per a la qual se sol·licita 

l’ajuda, s’ha sol·licitat o rebut un altre tipus d’ajuda. Si s’han sol·licitat/obtingut altres 

ajudes, es desplega un quadre (d’obligat ompliment per a poder avançar en el tràmit) en 

el qual informaran sobre les dades sol·licitades: organisme al qual s’ha sol·licitat o 

obtingut la mencionada ajuda, identificació de la convocatòria per la qual s’ha 

sol·licitat o obtingut eixa ajuda, així com l’import sol·licitat i concedit (si és el cas). 

 



 

 

 

L’octau bloc de dades que s’ha d’omplir en este formulari és el que s’arreplega sota 

l’epígraf:  

H. DECLARACIONS RESPONSABLES DE LA PERSONA SOL·LICITANT  

És necessari omplir este apartat per a poder avançar en el tràmit.  

Es marcaran totes les declaracions. 

 

 

El nové bloc de dades que s’ha d’omplir en este formulari és el que s’arreplega sota 

l’epígraf: 

I. PROTECCIÓ DE DADES  

És necessari omplir este apartat per a poder avançar en el tràmit. 

En este apartat s’indica la informació relativa al tractament i protecció de les dades 

que conformen este i els següents formularis de la seua sol·licitud. S’ha de marcar 

l’opció que confirma que s’ha llegit l’esmentada informació. 



 

 

El dècim bloc de dades que s’ha d’omplir en este formulari és el que s’arreplega sota 

l’epígraf:  

J. ORGANISME  

Este apartat ja ve precarregat. 

 

 

ES POLSA EL BOTÓ FINALITZAR (*); S’IX A LA PANTALLA INICIAL QUE MOSTRA 

TOTS ELS FORMULARIS, I ES POT ACCEDIR AL FORMULARI NÚM. 2 

(DECLARACIONS RESPONSABLES). ESTE FORMULARI REQUERIX SER 

FIRMAT ABANS DE TANCAR I REGISTRAR LA SOL·LICITUD 

(*) Si alguna dada obligatòria no s’ha omplit o el format és incorrecte (per exemple, en el cas 

del NIF i del compte bancari), apareix un missatge emergent que indica que hi ha dades 

incorrectes i torna fins a les mencionades dades perquè siguen omplides o informades 

correctament. Si totes les dades estan completes i correctes, en polsar el botó “Finalitzar” 

s’ix a la pantalla inicial que mostra el formulari següent que s’ha d’omplir: 

 

 

 

 



 
 

FORMULARI 2: DECLARACIONS RESPONSABLES 

DECLARACIONS RESPONSABLES 

Es marcaran les declaracions pertinents, tant les de caràcter general com, si és el 

cas, les específiques per a persones jurídiques i les referides a dades urbanístiques 

i mediambientals i patrimonials que siguen procedents en funció de la naturalesa de 

l’operació sol·licitada. 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

ES POLSA EL BOTÓ FINALITZAR (*); S’IX A LA PANTALLA INICIAL QUE MOSTRA 

TOTS ELS FORMULARIS, I ES POT ACCEDIR AL FORMULARI NÚM. 3 

(SOL·LICITUD ESPECÍFICA). ESTE FORMULARI REQUERIX SER FIRMAT 

ABANS DE TANCAR I REGISTRAR LA SOL·LICITUD 

(*) Si alguna de les caselles obligatòries no s’ha marcat, apareix un missatge emergent que 

ho indica i torna fins a eixa pantalla perquè siga marcada. Si tot està complet i correcte, en 



 
polsar el botó “Finalitzar” s’ix a la pantalla inicial que mostra el formulari següent que s’ha 

d’omplir. 

 

 

 

FORMULARI 3: SOL·LICITUD ESPECÍFICA 

IMPORTANT: els camps marcats amb un asterisc (*) s’han d’omplir obligatòriament per 

a poder avançar en el tràmit 

 

A. TIPUS DE BENEFICIARI 

El tipus de beneficiari es definirà en funció del tipus de sol·licitant (privat o públic). 

S’haurà de seleccionar una de les opcions que es despleguen. 

B. DENOMINACIÓ DEL PROJECTE I LLOC DE L’ACTUACIÓ 

S’ompliran les dades sol·licitades referides al tipus i denominació del projecte, així 

com al lloc previst on es realitzarà la inversió per a la qual se sol·licita l’ajuda. La 

ubicació s’informarà omplint l’adreça, codi postal, localitat i província (la província es 

precarrega quan es posa el codi postal) i les coordenades UTM amb el format indicat 

en l’exemple. 



 

 

 

C. ACCIÓ DE LA SUBMESURA 7119.02 A LA QUAL S’ACULL EL PROJECTE 

Es triarà en el desplegable la secció corresponent segons l’ajuda que se sol·licite, 

així com el tipus d’ajuda. 

 

ES POLSA EL BOTÓ FINALITZAR (*); S’IX A LA PANTALLA INICIAL QUE MOSTRA 

TOTS ELS FORMULARIS, I ES POT ACCEDIR AL FORMULARI NÚM. 4 

(SOL·LICITUD ESPECÍFICA DE LA SECCIÓ SELECCIONADA). ESTE 

FORMULARI REQUERIX SER FIRMAT ABANS DE TANCAR I REGISTRAR LA 

SOL·LICITUD 

*Si algun dels camps obligatoris no s’ha omplit, apareix un missatge emergent que ho indica 

i torna fins a eixa pantalla perquè s’òmpliga. Si tot està complet i correcte, en polsar el botó 

“Finalitzar” s’ix a la pantalla inicial que mostra el formulari següent que s’ha d’omplir 



 

 

 

FORMULARI 4: SOL·LICITUD ESPECÍFICA DE LA SECCIÓ SELECCIONADA 

IMPORTANT: els camps marcats amb un asterisc (*) s’han d’omplir obligatòriament per 

a poder avançar en el tràmit 

ACTIVITAT ECONÒMICA DE L’EMPRESA 

– S’indicarà el codi corresponent, d’acord amb l’activitat que s’ha de dur a terme, 

segons la Classificació Nacional d’Activitats Econòmica (CNAE). 

– S’indicarà el codi corresponent a l’impost d’activitats econòmiques d’acord amb 

l’activitat que s’ha de dur a terme (IAE). 

 

PLA DE RECURSOS HUMANS 

 PROMOTOR DE L’ACTUACIÓ. S’ha d’omplir amb les dades personals i laborals 

de la persona que promou el projecte subvencionat (sol·licitant de l’ajuda). 

 TREBALLADORS DE L’EMPRESA: INICIALS I PREVISIÓ. Es referix a 

l’estimació d’ocupació que es pretén crear, si és el cas, amb la posada en marxa del 

projecte subvencionat. Eixes dades s’informaran d’acord amb les opcions i la 

casuística que arreplega la taula que s’inclou, indicant el nombre de treballadors en 

cada cas. 

 TIPOLOGIA DE LA PROPIETAT: Triar en el desplegable l’opció corresponent en 

relació amb la propietat del lloc on es durà a terme el projecte. 

 INVERSIONS: Cal indicar si la inversió que s’ha de dur a terme és obra, 

equipament o les dos. En el cas d’obra, s’indicarà si esta requerix o no un projecte 

tècnic. 

 PLA D’INVERSIONS: S’indicarà el nom de l’empresa proveïdora triada i el 

pressupost triat, indicant l’import total (IVA inclòs), així com el desglossament dels 

imports corresponents a la base imposable (BI) i amb IVA, d’acord amb la tipologia 

del gasto que arreplega la taula i per al qual se sol·licita l’ajuda. 



 
(Aclariment: “Immobilitzat intangible” es referix a la propietat intel·lectual corporativa, les patents, les marques 
registrades, els drets d’autor i les metodologies de negoci. L’“immobilitzat material” està constituït pel conjunt 
d’elements patrimonials tangibles, mobles i immobles, utilitzats de manera continuada en la producció de béns i 
servicis públics). 

 

ESTE FORMULARI REQUERIX SER FIRMAT ABANS DE TANCAR I REGISTRAR 

LA SOL·LICITUD 

 

 


